
Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter
Schiesswesen 80-100%

Arbeitsort: Bern
Stellenantritt: 01.02.2025 oder nach Vereinbarung

Die Abteilung Militär ist mit ihren 18 Mitarbeitenden die kantonale
Fachstelle für alle Belange im Bereich Militär. Sie übernimmt vielsei-
tige Führungs- und Kontrollaufgaben für die Dienstpflichtigen im
Kanton Bern.

Der Fachbereich Kreiskommando ist verantwortlich für die Umset-
zung der Meldepflicht und führt die Stammkontrolle. Er bearbeitet
Dienstverschiebungsgesuche, führt die Kontrolle der obligatori-
schen Schiesspflicht und hat die administrative Verantwortung bei
den Militärdienstentlassungen. Die Durchführung der Orientierungs-
tage für die Stellungspflichtigen im Kanton Bern sowie das Aufbie-
ten zur Rekrutierung, ist ebenfalls im Fachbereich Kreiskommando
angesiedelt.

Ihre Aufgaben
– an Nachschiesskursen als Auskunftsperson mitwirken
– Dispensationen von Schiesspflichtigen beurteilen
– die Statuten der Schiessvereine prüfen und Anträge auf Genehmigungen stellen
– Bewilligungen für die Schiessanlagen bearbeiten
– Kontrollen der Sportschiessanlagen durchführen
– zwischen dem Amt als Aufsichtsinstanz und den Schiesskommissionen, Vereinen

sowie der Organisationseinheit «Schiesswesen und ausserdienstlichen Tätigkei-
ten» (SAT) koordinieren

– bei der Beurteilung des Schiesslärms mitwirken
– Bewilligungen für die Teilnahme von Ausländerinnen und Ausländern an Bundes-

übungen bearbeiten
– Statistiken erstellen und Kennzahlen erheben
– bei militärischen Entlassungen, Orientierungstagen und den Dienstverschiebun-

gen mitarbeiten

Ihr Profil
– Kaufmännische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung
– Armeeangehörige/r (von Vorteil)
– grosses Interesse am Schiesswesen
– Mehrjährige Berufserfahrung
– Bereitschaft zu Einsätzen am Abend und an Wochenenden
– zuverlässig, selbständig, teamfähig
– ausgeprägtes Dienstleistungsbewusstsein, exakte Arbeitsweise und hohes Quali-

tätsbewusstsein
– Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Ausdruck
– Führerausweis Kat. B erforderlich
– Versierte MS-Office-Kenntnisse
– Französisch Niveau B1

Wir bieten Ihnen
Es erwartet Sie eine vielseitige und interessante Tätigkeit in einem professionellen
Umfeld, zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten.
Der Arbeitsplatz befindet sich nahe am Breitenrain- und Guisanplatz.

Kontakt
Neugierig? Ihr Kontakt bei Fragen: Hans Rudolf Zysset, design. Fachbereichsleiter
Kreiskommando, Telefon 031 636 29 30

www.be.ch/jobs


